Nova vyhlaska o inventarizaci majetku
a zavazku

Dne 15.rfjna 2010 vstoupila v platnost nova vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazkl, ktera provadi néktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi (plné znéni vyhlasky je dostupné on-line na webu
MSMT zde: http://www.msmt.cz/file/12321 ). Vyhldska se vztahuje pouze na tzv.
vybrané ucéetni jednotky, mezi néz patri také prispévkové organizace zrizované
statem, Uzemnimi samospravnymi celky a dobrovolnymi svazky obci. Budou ji
proto pouzivat mimo jiné téz vSechny skolské subjekty (Skoly, skolni jidelny) a
organizace vykonavajici ¢innost materské skoly. Pro tyto organizace je také
zameéren tento text, z tohoto duvodu se zde nebudeme zabyvat specidlnimi
ustanovenimi upravujicimi inventarizaci tzv. vybraného majetku tj. inventury
kulturnich pamatek a archeologickych nalezi upravené ve 3. ¢asti vyhlasky.

Vyhlaska je uc¢inna jiz od 15.rjjna 2010, avsak bude prvné pouzita pri
inventarizacich zah4jenych po 1.lednu 2011 tj. povinné pro vSechny inventarizace
zahajené v letosnim roce.

Inventarizace jako takova je jednim 2z nastroji pro zajisténi prukaznosti
Ucetnictvi organizace, a tak hlavnim divodem pro vydani této vyhlasky neni
jenom zajisténi vyssi efektivnosti ¢innosti provadénych pri inventarizaci, ale
zejména zajiSténi srovnatelnosti zavéra inventarizaci s ucetnictvim. Obecné lze
rici, ze nova vyhlaska neprimo klade vice diiraz na zajisténi vétsi srovnatelnosti
invetariza¢nich vystuptli (tj. evidenci invetariza¢nich poloZek a jejich setiidéni na
inventarizaénich soupisech) s evidenci majetku a zavazkl v icetnictvi.

Co je tedy pro béznou skolskou piispévkovou organizaci v této vyhlasce nového?

Hned v Gvodu je nutné podotknout, ze pokud organizace provadéla inventarizaci
poctive, tak aby byl vérné zachycen stav v ucetnictvi, tak prilis organizacnich
zmén v nové vyhlasce nenalezne. Vyhlaska totiz pro béznou prispévkovou
organiazci viceméné nezavadi nové povinnosti, ale pouze stanovuje jakysi
formalni ramec, v ramci néhoz je nutné inventarizace provadét. Diky tomu je ale
zaplavena novou mnohdy zavadéjici terminologii, ktera znacné zneprehlednuje a
jaksi zatemnuje vyznam jednotlivych ustanoveni. Témto terminim je tak nutné
porozumét, zapracovat je do vnitroorganizacnich smérnic a na formalnich
Ucetnich zaznamech s témito terminy pracovat. Podivejme se na nékteré hlavni
terminy s nimiz nova vyhlaska pracuje:

Plan inventur - podle §5 vyhlasky vybrana ucetni jednotka sestavuje plan
inventur nejpozdéji do zahajeni prvni inventury. Plan inventur obsahuje seznamy
inventurnich soupisit a dodatecnych inventurnich soupisti, které budou
sestavovany v rozsahu uctovych skupin, v rozsahu inventarizacnich polozek nebo
v rozsahu seskupeni inventarizaénich poloZzek podle § 8 odst. 1 pism. b). vyhlasky.



Plan inventur obsahuje podle §5 vyhlasky nejméné udaje o

a) predpoklddaném okamziku zahijeni a ukondeni jednotlivych inventur a
okamziku, ke kterému se zjistuji skutecné stavy,

b) vzniku a zah4jeni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pripadé, ze
tyto okamziky nejsou shodné s okamzikem zahajeni inventury,

c) ukondeni éinnosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v piipadé, Ze tento
okamzik neni shodny s okamzikem ukonceni inventury, kterou inventarizac¢ni
komise provadi.

Prvotni inventura - tou rozumime ¢innosti provadéné pri inventarizaci hmotného
majetku, které jsou nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisti (§ 2 pism. a)
vyhldsky ). Prvostni inventuru je nutné provést v takovém rozsahu, aby naplnila
pozadavek kladeny na rozsah a napln inventurniho soupisu, ktery je dan § 8
vyhlasky. Vystupem je zcela logicky souhrnny inventurni soupis. Prvotni
inventura se provadi obvykle pred koncem rozvahového dne (pired 31.12.).

Rozdilova inventura - timto terminem vyhldaska rozumi ¢innosti provadéné pri
inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné pro vyhotoveni dodatecnych
inventurnich soupist (§ 2 pism. b) vyhlasky). De facto jde o éinnosti spojené s
dokladovou inventurou, ktera mapuje zmény majetku, ke kterym doslo v dobé od
provedeni prvostni inventury a koncem rozvahového dne.

Pribézna inventura - pro prubéznou inventarizaci plati obdobné ustanoveni a
¢innosti jako pro prvostni a rozdilovou inventuru (§10 vyhlasky). Obvykle ptijde o
inventuru zasob, ktera se provadi prubézné béhem celého roku.

Inventarizacni polozka - tim vyhlaska rozumi majetek, zavazky, jina aktiva a jina
pasiva, na zakladé kterych muze byt vyhotovovan inventurni soupis nebo
dodateény inventurni soupis (§ 2 pismeno h) vyhlasky) . Oznadovani téchto
soupisu by mélo byt podle smérné ctové osnovy a uctového rozvrhu provadéno
syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi ucty tak, aby byla zajisténa
teze o zajisténi srovnatelnosti zaveéru inventarizaci s Ucetnictvim uvedena v
uvodu tohoto ¢lanku. Inventarizacni polozky musi byt oznaceny nezaménitelnym
inventarizacnim identifikatorem, aby byly jednoznacné urceny a identifikovany.

Cést inventarizaéni polozky - ¢4sti inventarizaéni polozky vyhldska rozumi
jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné polozky k jednotlivym
pohledavkam, jednotlivé zavazky a dalsi skutecnosti, které lze samostatné
zjistovat v rdmci inventarizaéni polozky (§ 2 pism. 1) vyhlasky ).

Inventarizaéni identifikator - inventarizacnim identifikatorem rozumime
oznadeni ¢asti inventarizaéni polozky, které zajistuje jeji jednoznacéné urceni (§ 2
pismeno n) a § 9 vyhlasky). Ve vsSech pripadech plati, Ze inventarizaéni
1dentifikator musi byt oznaceni nezaménitelné. Inventarizacnim identifikatorem
majetku muze byt:
u hmotného majetku - vyrobni ¢islo, jiné oznaceni vyrobcem, dodavatelem ci
jinou osobou
u majetku, ktery je povinné veden v jinych evidencich — oznaceni v téchto
evidencich (napt. u automobildi registraéni znacka nebo VIN)



jiné oznaceni, které vybrana tucetni jednotka k majetku pripoji
u pohledavky, zdvazku, nehmotného majetku (zejména prava), jinych aktiv a
jinych pasiv, tedy majetku, ktery nelze zjistit pohledem - lze pouzit
jednoznacné oznaceni uvedené na ucetnim zaznamu, ktery doklada vznik této
inventarizacni polozky, popr. jinym zpusobem, ktery doklada jeji existenci - tj.
u faktur c¢islo faktury a nazev odbératele ¢1 dodavatele
Pokud nelze oznaceni k hmotnému majetku fyzicky pripojit, je mozné toto
oznaceni k ucetnimu zaznamu, ktery tento majetek popisuje nebo jinak doklada
jeho existenci.
Jak z vyse uvedeného vidite, nejde vlastné o zadnou novinku. Jako inventarizacni
idnetifikator muzeme dale pouzivat puvodni inventarni cislo, které je pevné
pripojené k majetku napr. pomoci stitku. Inventarizacni identifikator muze byt 1
pro fyzickou osobu v ¢astecneé c¢itelné, nebo necitelné podobé napr. ve formeé stitku
s ¢carovym kodem. Pak je vsak dle ustanoveni vyhlasky nutna moznost prevedeni
do citelné podoby pomoci specializované SW ¢1 HW - ¢tecky carovych kéda apod.

Dodateény inventurni soupis - je prukazny ucetni zaznam, kterym vybrana
ucetni jednotka prokazuje prirastky nebo Ubytky stavu hmotného majetku
zjisténého prvotni inventurou tak, aby byl zji§tén stav k rozvahovému dni (§ 2c, §
8 vyhlasky). Rozsah a népli dodateéného inventurniho soupisu je dani § 8
vyhlasky.

Inventurni zapis - timto terminem rozumime prikazny Ucetni zaznam, kterym
vybrana ucetni jednotka nahrazuje inventurni soupis pri prubézné inventarizaci
(§ 2 pismeno d) vyhlasky). Jinymi slovy jde o nahradu inventurniho soupisu
jinym prikaznym dcetnim zidznamem (tj. zapisem) o provedeni fyzické inventury
a pripadném zucétovani inventarizacnich rozdilu.

Inventurni zavér - inventurnim zavérem rozumime prikazny uUcetni zaznam
vybrané ucetni jednotky, které jiny pravni predpis umoznuje zjistovat skutecny
stav vybraného majetku a ovérovat jeho soulad s evidenci vedenou podle
vyhlasky o inventarizaci majetku a zavazka v prubéhu nékolika let. Inventurni
zaveér by se nemel tykat skolskych prispévkovych organizaci, pokud nevedou v
evidenci sbirky muzejni povahy.

Inventarizaéni zprava - je souhrn informaci o provedenych inventurach, o
Iinventarizacnich a zuctovatelnych rozdilech. Jeji soucasti je seznam vsech
prikaznych dcetnich zdznamt, které jsou vysledkem inventarizaéni éinnosti (§
2pism. e) vyhlasky) . Inventarizaéni zprava je poslednim dokumentem
inventarizace.

Jako podstatnou novinku této vyhlasky bychom mohli oznacit na nékolika
mistech vyslovné definovanou povinnost upravit urcité postupy spojené s
inventarizaci majetku a zavazkd vnitinim predpisem (vnitroorganizacni
smérnici). Tato povinnost vyplyvd zejména z nésledujicich ustanoveni, které
soucasné predurcuji obsah a napln této smeérnice:
§ 3 odst. 3 - stanoveni zplsobu a organizace provedeni inventarizace podle § 3
odst. 1 a 2 (zejména postup sestavovdni pldnu inventur, zirizovani



Inventarizacni komise a stanoveni pravidel a postupu jmenovani jejich ¢lent,
zajisténi podminek pro zjistovani skuteéného stavu inventarizacnich polozek,
zajisténi podminek pro ovérovani stavu s Ucetnictvim, zajisténi soucinnosti
zameéstnancu organizace, pripojovani podpisovych zaznamu, zajisténi zmény
ocenéni majetku a zavazku, stanoveni vysSe ocenéni pohledavek a zavazku,
zpusob provedeni prubézné inventarizace, postupy pro zuctovani
inventarizacnich rozdilt nebo zuctovatelnych rozdili, postupy pro vyhotoveni
inventarizac¢ni zpravy, zpusoby oznaceni vsech casti inventarizac¢nich polozek
nezameénitelnym inventarizacnim identifikatorem pro jejich jednoznacné
urceni, zpusob vedeni seznamu a popisu inventarizacnich identifikatord, a
dalsi.

§ 10 odst. 2 - stanoveni zpusobu provedeni fyzické inventury pri prubézné
Iinventarizaci

Jakym zplisobem pracuje programové vybaveni (SW Majetek) ve vazbé na novou
vyhldasku tj. zejména s novou terminologii a jeji zdkladni tezi na zajisténi
srovnatelnosti zavéra inventarizaci s ucetnictvim?

V soucasné dobé je jiz pripravena nova verze programu SW Majetek s oznacenim
2.05, ktera (zejména na inventurnich soupisech) pracuje s novou terminologii
vyhlasky a navic obsahuje celou radu dalsich novinek spojenych s periodickym
vydanim nové verze programu. S podporou tak zvaného modulu Rozsirenych
struktur a spravného uzivatelského nastaveni zejména ciselniku trid majetku,
pak program provadi standardni inventarizaci a oznaceni inventurnich soupisu
podle uctového rozvrhu organizace tj. syntetickymi, analytickymi a
podrozvahovymi Ucty.



